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Rozliczenie wniosku w zakresie otrzymanych
érodkdw na ochrone miejsc pracy z FGSP (art.15g)

Departament Funduszy Data publikacji: 08.07.2020 Data modyfikacji: 23.06.2021

Ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych (Dz. U. poz. 374 ze zm.).

Uwagal! Rozliczenie sktadane jest wyfacznie do Wojewddzkich Urzeddéw Pracy.

Etapy rozliczenia

Zgodnie z art. 17b ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych

z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. poz. 374, z péZn. zm.) wojewddzkie urzedy pracy
dokonuja rozliczenia przekazanych uprawnionym podmiotom swiadczen dwuetapowo, w drodze:

® wstepnej weryfikacji rozliczenia otrzymanych srodkéw na rzecz ochrony miejsc pracy z Funduszu

Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych i dokumentacji potwierdzajacej wykorzystanie
przekazanej pomocy zgodnie z przeznaczeniem, polegajgcej w szczegdlnosci na analizie jej
kompletnosci, prawidtowosci ztozonych przez podmioty oswiadczen oraz weryfikacji kwot

przekazanych i faktycznie wykorzystanych srodkéw, ktérej dyrektor WUP dokonuje w terminie 60
dni od dnia uptywu terminu do ztozenia rozliczenia i dokumentacji potwierdzajgcej dane zawarte

w rozliczeniu,

® koncowej weryfikacji petnej dokumentacji, potwierdzajgcej wykorzystanie przekazanej pomocy
zgodnie z przeznaczeniem i ostatecznego zatwierdzenia przekazanego rozliczenia otrzymanych
$rodkéw na rzecz ochrony miejsc pracy z FGSP, ktéra moze zosta¢ dokonana w okresie 3 lat od
dnia uptywu terminu do ztozenia rozliczenia i dokumentac;ji potwierdzajgcej dane zawarte
w rozliczeniu.

Zgodnie z umowg Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia w/w $rodkéw w terminie do 30 dni od

zakonczenia okresu wsparcia. Z wyjatkiem gdy przekazanie srodkéw na rachunek bankowy beneficjenta
nastgpito po zakoriczeniu miesigca, za ktéry byly nalezne - wéwczas termin 30-dniowy rozpoczyna swéj

bieg pierwszego dnia po otrzymaniu przez beneficjenta srodkéw z tego tytutu.

Podstawowym dokumentem jest formularz pn. ,,Rozliczenie wniosku w zakresie otrzymanych srodkéw

na ochrone miejsc pracy z Funduszu Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych". Przedmiotowy

formularz zawiera tabele z rzeczywistym dofinansowaniem na poszczegdlne tytuty i miesigce. Ponadto
formularz zawiera szereg oswiadczen sktadanych przez rozliczajgcego pomoc. Dla Beneficjentow, ktérzy

sktadaja rozliczenie:

a. poprzez portal praca.gov.pl — zostat on przygotowany jako czes¢ formularza wypetnianego on-line;

b. w formie papierowej bagdz poprzez ePUAP — nalezy go zataczy¢ jako dodatkowy dokument
korzystajac ze wzoru zamieszczonego ponizej (,,15g_formualrz rozliczeniowy").

Do przedmiotowego formularza rozliczeniowego nalezy dotgczy¢ niezbedne dokumenty
pozwalajgce na weryfikacje wydatkowanej pomocy:

® wykaz pracownikdéw sporzgdzony na dzien ztozenia wniosku, w oparciu o ktéry podmiot ztozyt
whniosek — nie dotyczy Beneficjentdw, ktdrzy zatgczali wykaz na etapie wnioskowania o srodki,

® wykaz pracownikéw, ktérym przekazate$ pomoc otrzymang z FGSP za kazdy miesigc, w ktérym
zostata przyznana pomoc

https://monki.praca.gov.pl/dla-pracodawcow-i-przedsiebiorcow/tarcza/15g-rozliczenie
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© dla wnioskéw, w ktérych wskazano jako date wyptaty Swiadczenia pierwszy dzien
danego miesigca (petne miesigce) — ,15g_kalkulator_petne_m-ce",

© dla wnioskow, w ktérych wskazano jako date wyptaty swiadczenia dzien inny niz
pierwszy dzien miesigca —,,15g_kalkulator_niepelne_m-ce_v1_2020_08 03",

® dokument(y) potwierdzajacy(e) przelewy wynagrodzen pracownikéw, badz odbiér wyptaty
w gotdwece (np. wycigg bankowy) za kazdy miesigc otrzymanego wsparcia,

® zbiorcze potwierdzenie dokonania przelewu z tytutu sktadek ZUS za kazdy miesigc otrzymania
wsparcia na kwote nie mniejszg niz wartosc sktadek ZUS finansowanych w ramach wniosku,

® zbiorcze potwierdzenie dokonania przelewu z tytutu zaliczek na podatek dochodowy od osdb
fizycznych za kazdy miesigc otrzymania wsparcia na kwote nie mniejszg niz wartos¢ zaliczki na
podatek dochodowy, ktdra zostata sfinansowana w ramach wniosku (w przypadku zaktadéw pracy
chronionej oraz zaktadow aktywnosci zawodowej oznacza to ptatnos¢ dokonang zgodnie z art. 38
ust. 2 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz.U.2019.1387
z pozn. zm.).

W ramach rozliczenia nalezy dokonaé zwrotu niewykorzystanych srodkdw zgodnie z zapisami umowy na
rachunek, z ktérego Beneficjent otrzymat srodki. Zwrotu prosimy dokonywac¢ w terminie tozsamym ze
ztozeniem rozliczenia, a przy dokonywaniu zwrotu prosze w tytule wpisac ,rozliczenie umowy nr ........
/CV-19/......, NIP ............... "

Dokumenty nalezy przesta¢ do wtasciwego Wojewddzkiego Urzedu Pracy wybierajac jedng z form:

1. Dla beneficjentéw, ktérzy sktadali wnioski w wersji elektronicznej (w portalu praca.gov.pl):
poprzez strone www.praca.gov.pl — wchodzgc na wtasne konto i korzystajgc w odniesieniu do
konkretnego wniosku z opcji ,,kontynuuj korespondencje"”, a nastepnie wybierajac ,,Rozliczenie
whniosku w zakresie otrzymanych srodkdw na ochrone miejsc pracy z Funduszu Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych (VIA-WOMPR)".

Instrukcja sktadania wnioskow poprzez portal praca.gov.pl dostepna jest ponizej w zatgczniku
,15 g instrukcja do rozliczenia_praca.gov.pl"

2. Dla beneficjentéw, ktérzy sktadali wnioski w wersji papierowej

® pocztg tradycyjng na adres wtasciwego Wojewddzkiego Urzedu Pracy
(z zastrzezeniem, aby formularz rozliczeniowy (plik o nazwie , kalkulator") zostat przekazany
w formie elektronicznej, np. na ptycie CD badz na pendrive)

lub

® poprzez ePUAP
Sciezka ztozenia dokumentéw w ePUAP:
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/sprawy-ogolne/ogolne-sprawy-urzedowe-2
wybierz: -> sprawy ogdlne -> pisma do urzedu -> Pismo ogdlne do podmiotu publicznego - stary
wzdr -> zatatw sprawe -> ustaw/ zmien adresata (Wojewddzki Urzad Pracy w ...) -> wypetnié
rodzaj pisma oraz dodacd zatgczniki -> zapisz -> dalej-> podpisz

Podmiot sktadajac rozliczenie, ponosi odpowiedzialnosé za prawidtowe przeliczenie otrzymanego
dofinansowania do wynagrodzen pracownikéw. Wynagrodzenie powinno by¢ obliczone zgodnie

z przepisami prawa powszechnie obowiazujacego. Nalezy pamietaé, ze $rodki FGSP s doptatg do kwoty
wynagrodzenia ustalonego we wniosku, tak wiec podmiot rozlicza sie do wysokosci przyznanego
dofinansowania z tytutu przestoju ekonomicznego, badz z tytutu obnizonego wymiaru czasu pracy na
pracownikéw ujetych w wykazie sporzgdzonym na dzien ztozenia wniosku.

Niewykorzystanych srodkéw z dofinansowania jednego pracownika nie mozna przeznaczyé na
dofinansowanie innego pracownika, gdyz pomoc przyznana zostata na pracownika w ramach ochrony
miejsca pracy.
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Zataczniki

15g_formularz_rozliczeniowy _v2_08.01.2021.xIsx (xIsx, 15 KB)
15g_instrukcja_VIA-WOMPR_v2_14.10.2020_praca.gov.pl.pdf (pdf, 1,64 MB)
15g kalkulator_pelne_m-ce_v6_27.05.2021.xlsx (xlsx, 2,38 MB)
15g_instrukcja_kalkulator_pelne_m-ce_v1 22.07.2020.pdf (199 KB)
15g_kalkulator_niepelne_m-ce_v5_27.05.2021.xlsx (xIsx, 3,02 MB)
15g_instrukcja_kalkulator_niepelne_m-ce_v1 2020 _08 03.pdf (pdf, 273 KB)
15g_ustla_kalkulator_rozliczenie_v4_27.05.2021.xIsx (2,38 MB)
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