KFS 2026 – przygotuj się do naboru wniosków
Instrukcja krok po kroku

W terminie 23 – 31.03.2026 r. prowadzimy nabór wniosków w ramach Krajowego Funduszu Szkoleniowego (KFS). Zachęcamy do wcześniejszego przygotowania konta na portalu www.praca.gov.pl, aby móc bez przeszkód złożyć wniosek.
Pamiętaj:
Wnioski będą przyjmowane wyłącznie elektronicznie poprzez portal praca.gov.pl z poziomu konta organizacji.

Jak się przygotować?

1. Załóż konto użytkownika na portalu praca.gov.pl
Co musisz wcześniej przygotować?
Dane niezbędne do zalogowania i potwierdzenia swojej tożsamości - kwalifikowany podpis elektroniczny lub login.gov.pl (profil zaufany)
Aby przejść do rejestracji konta należy na stronie www.praca.gov.pl w prawym górnym rogu wybrać przycisk "Zaloguj się" a następnie wybrać jedną z dostępnych metod logowania
Instrukcja zakładania konta użytkownika:
https://www.praca.gov.pl/eurzad/html/pomoc/rejestracja_konta.htm

2. Zarejestruj konto organizacji
Co musisz wcześniej przygotować?
Dane rejestrowe podmiotu, dla którego chcesz założyć konto. Zakładając konto organizacji wpisz dokładne dane, zgodnie z dokumentami rejestrowymi.
Aby przejść do zakładania konta organizacji należy przez naciśnięcie przycisku z imieniem i nazwiskiem znajdującego się w górnej części ekranu rozwinąć listę ustawień a następnie wybrać opcję "Zakładanie konta organizacji"
Instrukcja:
https://www.praca.gov.pl/eurzad/html/pomoc/zak3adanie_konta_organizacji.htm

3. Zweryfikuj konto w urzędzie
Co musisz wcześniej przygotować?
Wniosek powinien być podpisany przez właściciela firmy lub osobę uprawnioną do reprezentowania podmiotu zgodnie z dokumentami rejestrowymi (np. CEIDG, KRS). Jeśli uprawnienie do reprezentowania podmiotu nie wynika z ogólnodostępnych rejestrów dołącz do wniosku dokument potwierdzający umocowanie do sprawowania funkcji reprezentanta organizacji (podpisany elektronicznie).
Po założeniu konta organizacji prześlij do Powiatowego Urzędu Pracy elektroniczny wniosek o weryfikację konta organizacji i kont reprezentantów PGP-WKOKR przez portal https://www.praca.gov.pl/ 
· w polu „Kontekst” (w prawym górnym rogu strony) wybierz organizację,
· wniosek dostępny jest w Usługach elektronicznych Urzędów Pracy w zakładce – Wnioski o usługi i świadczenia z urzędu – Wnioski pozostałe
· podpisz wniosek jako właściciel firmy lub osoba uprawniona do reprezentowania podmiotu (zgodnie z CEIDG/KRS).
Uwaga:
Brak weryfikacji konta organizacji uniemożliwi złożenie wniosku o finansowanie kształcenia z KFS.
Nie czekaj na ostatnią chwilę – załóż i zweryfikuj konto już teraz, aby sprawnie złożyć wniosek po rozpoczęciu naboru.

Zakładanie konta na portalu https://www.praca.gov.pl/ - film instruktażowy:
https://www.youtube.com/watch?v=XLteRuBQdyo

4. Uzupełnij i złóż wniosek KFS 
Co musisz wcześniej przygotować?
Informacje i dokumenty stanowiące załączniki do wniosku o finansowanie z KFS

Po założeniu konta organizacji możesz już złożyć wniosek w ramach naboru KFS. Pamiętaj, że wniosek składasz z poziomu konta organizacji. W tym celu musisz zmienić kontekst, w którym będziesz pracować na portalu praca.gov.pl
Aby zmienić kontekst na konto organizacji, należy najpierw zalogować się do portalu praca.gov.pl. Następnie po naciśnięciu przycisku z imieniem i nazwiskiem (znajdującym się w górnej części ekranu) należy rozwinąć listę ustawień użytkownika i wybrać opcję „Zmiana kontekstu”. Z listy należy wybrać właściwą organizację, w imieniu której składany jest wniosek.  
Aby złożyć wniosek KFS należy przejść na zakładkę „Usługi elektroniczne”, następnie „Wnioski o usługi i świadczenia z urzędu”,  kolejno „Wnioski pozostałe” i „Wniosek o przyznanie środków Krajowego Funduszu Szkoleniowego (KFS) na finansowanie kosztów kształcenia ustawicznego (PSZ-KFS)”. Po jego wybraniu należy wskazać adresata (Powiatowy Urząd Pracy w Mońkach), wypełnić wymagane pola na formularzu i dodać załączniki. Aby wysłać wniosek należy podpisać go za pomocą profilu zaufanego lub kwalifikowanego  podpisu elektronicznego.

Pamiętaj!
Ocenie będą podlegać wyłącznie wnioski złożone w trakcie trwania naboru, tj. w terminie 23 – 31.03.2026 r. Wcześniej możesz uzupełniać i przygotowywać wniosek (tworzyć tzw. wersję roboczą). Uzupełniony wniosek wyślij w terminie trwania naboru.  

Jak podpisać załączniki do wniosku:
1. Przejdź na stronę: https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
2. Wybierz opcję: „Podpisz lub sprawdź dokument”.
3. Dodaj plik i kliknij „dalej”.
4. Podpisz profilem zaufanym i pobierz podpisany plik.
5. Podpisany plik dołącz do wniosku w odpowiednim miejscu.
